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KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 12/2019
Chào mừng kỉ niệm 75 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam
22/12(1944-2019) và ngày Hội quốc phòng toàn dân

A. Dự kiến công tác trọng tâm tháng 12/2019
I. Công tác chuyên môn

1. Kiểm tra hồ sơ các tổ chuyên môn, nghiệp vụ lần 1

- Hồ sơ cá nhân gồm: Giáo án, các ma trận và đề kiểm tra (chỉ nộp file mềm bằng cách gửi lên Server của trường), sổ điểm, sổ dự giờ, sổ chủ nhiệm (nếu là GVCN).

- Hồ sơ Tổ gồm: Sổ họp Tổ, họp nhóm (nếu có), tất cả các loại sổ theo dõi việc sử dụng thiết bị dạy học của GV, quản lý tài sản trong phòng bộ môn, …

- Tổ trưởng tiến hành kiểm tra hồ sơ của GV trong tổ và viết biên bản (theo mẫu). 

2. BGH và TTCM dự giờ thăm lớp các môn tiếng Anh, tiếng Pháp, tiếng Nhật, Lịch sử và Địa lý.

3. Bồi dưỡng các ĐT HSG thi QG. Các đội tuyển HSG tiếp tục tập huấn tại Hà Nội.

4. Tổ chức kiểm tra các ĐT HSG QG lần 2 (ngày 9 và 10/12/2019).

5. Bồi dưỡng HSG lớp 10 và 11, tập trung BD và định hướng chọn đội tuyển dự thi Olympic 30/4 (10 môn) và Olympic Duyên hải Bắc bộ (7 môn: Toán, Lý, Hóa, Sinh, Tin, Anh và Văn, khuyến khích các môn còn lại tham gia).

6. Tổ chức kiểm tra học kỳ I lớp 12 (9 môn theo đề của Sở) và lớp 10, 11 (các môn kiểm tra tập trung) từ 18-23/12/2018. Đối với các môn còn lại, GV hoàn thành việc kiểm tra trước ngày 05/01/2020.

7. Các tổ phân công GV làm ma trận đề, ra đề và phản biện đề kiểm tra HK I các môn KT tập trung của khối 10 và 11.

8. CB, GV và NV tham gia coi, chấm kiểm tra HK I theo kế hoạch (có KH cụ thể riêng).

9. Chuẩn bị chia thời khóa biểu cho HK II (các tổ phân công lại chuyên môn, nếu không thay đổi cũng báo lại PHT Chuyên môn).

10. Chuẩn bị các vấn đề liên quan cho việc tổ chức thi HSG QG năm học 2019 – 2020 (có Kế hoạch riêng).

11. Các tổ chuyên môn phân công GV ra đề và phản biện đề thi thử THPT QG lần 1 (dự kiến tổ chức vào ngày 05 và 09/01/2020) 

II. Hoạt động NGLL 
           2.1.Tổ chức các hoạt kỉ niệm Ngày thành lập Quân đội NDVN.
2.2. Tham gia Cuộc thi KHKT cấp thành phố ( 04/12- 07/12).
2.3. Tổ chức tuyên truyền phòng, chống HIV/AIDS; tiếp tục tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng chống dịch sốt xuất huyết. 

2.4.Tổ chức hoạt động ngoại khóa tuyên truyền về môi trường. 

2.5. Tiếp tục thi đấu các môn tại Hội khỏe Phù đổng cấp trường và tham gia Hội khỏe Phù Đổng cấp thành phố.

2.6. Thực hiện chủ đề NGLL tháng 12.
2.7. Tổ chức tuyên truyền về Biển đảo, tuyên truyền về Bình đẳng giới.

2.8. Tiếp tục tập luyện để tham gia cuộc thi chống rác thải nhựa do Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức vào đầu tháng 01/2019.

2.9. Tham gia Hội thi Olympic Tiếng Anh học sinh, sinh viên toàn quốc lần thứ III. Tổ Tiếng Anh, Đoàn trường phối hợp thực hiện. Đoàn trường chịu trách nhiệm tuyên truyền, vận động đoàn viên tích cực tham gia và báo cáo kết quả về Sở Giáo dục và Đào tạo; tổ Tiếng Anh chịu trách nhiệm tuyên truyền HS các tham gia, hỗ trợ các họ sinh về kiến thức để HS tham gia đạt kết quả tốt.

2.9. Triển khai và hoàn thành ủng hộ nạn nhân chất độc da cam ( Đoàn trường vận động trong HS, Công đoàn viện động trong CBGVNV).

2.10. Việc viết và nộp sáng kiến:  Cá nhân nộp sáng kiến cho trường từ ngày 24/2/2020 đến ngày 29/2/2020 ( sáng kiến phải được tổ trưởng chuyên môn nhận xét, đánh giá, xếp loại; Tổ trưởng sử dụng (Phụ lục VI), Phiếu chấm điểm để ghi điểm cho các sáng kiến của thành viên tổ. - Các biểu mẫu kèm theo Quy định Hoạt động sáng kiến của ngành Giáo dục và Đào tạo thành phố Đà Nẵng, ban hành kèm theo quyết định số 1716/SGDĐT ngày 12/10/2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo được đăng tải trên website của ngành tại địa chỉ: www.danang.edu.vn).

2.11. Hoàn thành hồ sơ Cơ quan văn hóa 2019 (Công đoàn thực hiện).
III. cơ sở vật chất
1 Tiếp tục sửa chữa, bổ sung một số thiết bị dạy học, CSVC đảm bảo cho kiểm tra HKI.

2. Thực hiện công tác kiểm tra về việc sử dụng và bảo quản các trang thiết bị dạy theo kế hoạch. Hoàn thành báo cáo về CSVC của Sở. Có báo cáo qui hoạch tổng thể CSVC – cảnh quan của nhà trường. Xây dựng kết nội cựu học sinh.
3. Chuẩn bị các điều kiện thi HS giỏi QG.
4. Tham gia với Sở GD&ĐT nghiệm thu việc sửa chữa các nhà vệ sinh, lát nền sảnh C và khu Nội trú.

5. Tiếp tục tham gia với Sở GD&ĐT nghiệm thu việc sửa chữa các nhà vệ sinh, lát nền sảnh C và khu Nội trú.

6. Tiếp tục tổ chức các hoạt động, sắp xếp bổ sung lại CSVC và các phòng KNT. Kiểm tra tình hình ăn ở, sinh hoạt của học sinh khu NT.

III. Công tác khác 

* Đoàn trường
1. Ngoại khóa giáo dục và tuyên truyền pháp luật cho học sinh toàn trường (2/12).

2. Tổ chức hoạt động ngoại khóa tuyên truyền về môi trường (9/12).
3. Tổ chức hoạt động ngoại khóa về chủ đề phòng chống HIV/AIDS (16/12).
4. Tổ chức hoạt động ngoại khóa tuyên truyền về tác hại của rượu, bia (23/12).
5.  Phát động quỹ ngày vì tình bạn (31/12).
6. Tổ chức hoạt động ngoại khóa hướng nghiệp cho học sinh. 

7. Tổ chức hoạt động ngoại khóa về văn hóa học đường (chống bạo lực học đường).
8.  Lễ kết nạp Đoàn viên mới.
9. Tổ chức hội thảo các CLB của trường THPT Chuyên Lê Quý Đôn.
            * Công đoàn
- Tổ chức các hoạt động kỉ niệm ngày thành lập quân đội NDVN; Ngày Quốc phòng toàn dân.

- Phối hợp với chính quyền trong công tác đón đoàn coi thi Học sinh giỏi quốc gia 2019.

- Hoàn thành hồ sơ tài chính năm 2019, dự trù kinh phí 2020

- Kiểm tra tài chính công đoàn quý 4/ 2019 và cả năm 2019

- Chuẩn bị kế hoạch quà Tết Nguyên đán cho CBGVNV 


* Công tác khác
- Đón đoàn kiểm tra của phòng Tổ chức cán bộ Sở, của Văn phòng Sở.
- Chuẩn bị các điều kiện cho thi KHKT; HSG quốc gia.

- Chuẩn bị cho sơ kết học kỳ I.

- Tổ chức quán triệt đầy đủ, sâu sắc các nội dung của Quyết định số 1847/QĐ-TTg (gửi kèm) ngày 27/12/2018 của Thủ tướng Chính phủ (sau đây gọi là Quyết định số 1847).
- Cử các cá nhân, bộ phận liên quan tham gia các lớp bồi dưỡng tập huấn và lập kế hoạch bồi dưỡng 2019-2020.

- Tổ chức tiếp đón tiếp các đoàn khách nước ngoài đến làm việc tại trường.

- Kiểm tra tình hình triển khai CNTT trong gởi giấy phép HS, điểm danh học sinh; giáo án, thông tin, báo cáo của giáo viên trong các hoạt động giáo dục.

- Hoàn thành xét nâng lương trước thời hạn.

- Kiểm tra hồ sơ công việc.

- Đón tết Dương lịch.

- Bộ phận kế toán hoàn thành các báo cáo chuẩn bị quyết toán năm 2019.

- Xây dựng báo cáo qui hoạch tổng thể CSVC – cảnh quan của nhà trường.

- Có kế hoạch xây dựng chiến lược phát triển nhà trường./.

B. Lịch công tác tháng 12

	Ngày
	Giờ
	Nội dung công việc
	Bộ phận phụ trách
	Ghi chú

	02
	08g00
	Gặp nhóm thi KHKt cấp TP tại phòng họp 1
	Theo KH
	

	03
	
	Nộp kế hoạch phân bổ dự toán 2020
	KT
	

	04
	
	Sở GD kiểm tra công tác TCCB tại LQĐ

Thi KHKT cấp TP

T Hải đi Nhật
	Theo KH

Theo KH

Theo Thư mời
	

	05
	13g30

14g30

15g00 
	BC cảm hóa giáo dục

Họp CB chủ chốt

Họp HĐ

Họp tổ CM
	Cô Châu

Theo KH

Theo KH

Theo KH
	

	06
	08g00

10g45
	Tập huấn phần mềm thu học phí

BC Văn hóa giao thông 

Hội thảo du học
	HT-KT

Cô Châu

Theo KH
	

	07
	14g00
	Hội thảo định hướng nghề nghiệp 4.0 tại trường THPT chuyên LQĐ
	Cô Châu
	

	09
	
	BC máy móc thiết bị

Kiểm tra đội tuyển HSGQG lần 2
	Cô Vinh

Theo KH
	

	10
	
	Tập huấn công tác pháp chế

Tập huấn gd các môn: khoa học công nghệ, kỹ thuật tại trường THPT Sơn Trà
	Theo KH

Theo KH


	

	12
	14g00
	Họp tổ CM
	Theo KH
	

	14
	
	Bc ứng xử sư phạm, đạo đức nhà giáo
	Cô Châu
	

	17
	
	BC tháng hành động bình đẳng giới

Tập huấn Văn thư lưu trữ
	Cô Châu

Theo KH
	

	18
	
	Sở Kiểm tra công tác văn thư lưu trữ LQĐ

Kiểm tra HK I
	Theo KH

Theo KH
	

	 19
	
	Kiểm tra HK I khối 12
	Theo KH
	

	 20
	
	Báo cáo dự báo một số chỉ tiêu năm học 2019-2020 đến 2025
	T Hải
	

	 25
	
	BC học tập tư tưởng HCM
	Cô Châu-T Hải
	

	27
	
	Thi HSGQG
	Theo KH
	

	31
	
	BC quản lý người nươc ngoài làm việc tại VN
	T Siêu
	


Nếu có gì thay đổi Trường sẽ thông báo sau./.                                                         
Nơi nhận:







HIỆU TRƯỞNG
- Niêm GV, Web;

- Cán bộ chủ chốt;

- Lưu: VT.
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